ROKOVACI PORIADOK OBECNEHO ZASTUPITELSTVA V SILADICIACH

Cl. 1

Uvodné ustanovenia

. Rokovaci poriadok Obecného zastupitelstva v Siladiciach (d'alej ako ,Rokovaci poriadok®)
upravuje pravidla, podmienky, spdsob pripravy a priebehu ustanovujuceho zasadnutia a
zasadnutia Obecného zastupitel'stva v Siladiciach (dalej len ako ,0Z%), jeho uzna$ania a
prijimania uzneseni, v8eobecne zavaznych nariadeni (dalej len ,VZN*), spésob kontroly
ich plnenia a zabezpec€ovania uUloh miestnej samospravy, u€ast verejnosti na zasadnuti
0OZ, zabezpeclenie poriadku v rokovacej miestnosti, zapisnicu zo zasadnutia OZ a dalSie.

. OZ vo svojej rozhodovacej ¢innosti vychadza zo zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o obecnhom zriadeni), z ostatnych
zakonov a vSeobecne zavaznych predpisov pravne regulujucich délezité spoloenské
vztahy v Gzemnej samosprave, zo Statltu obce Siladice a z dal$ich vnutroorganizaénych
noriem schvalenych OZ.

. O otadzkach a proceduralnych navrhoch, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok
rozhoduje OZ hlasovanim na zasadnuti.

Cl. 2
Zakladné ulohy OZ
. OZ patri pbdsobnost, funkcie a rozhodovacia pravomoc uréena najma v zakone
o obecnom zriadeni, v Statute obce Siladice, v inych véeobecne zavaznych predpisoch a
vnutroorganizacnych normach obce Siladice.
. OZ rokuje a prijima rozhodnutia, uznesenia, VZN, ako aj stanoviska v dal3ich ddlezitych
otazkach obecného a regionalneho vyznamu, alebo ak to vyZzaduje pravny zaujem obce
a jej obyvatelov.

CL3
Ustanovujuce zasadnutie OZ a jeho program

. Ustanovujuce zasadnutie OZ po volbach zvola starosta obce (dalej ako ,starosta“) zvoleny
v predchadzajucom volebnom obdobi tak, aby sa uskuto&nilo do 30 dni od vykonania volieb.
. Ustanovujuce zasadnutie OZ otvori a vedie doterajsi starosta az do zloZenia sfubu
novozvoleného starostu.
. Ak starosta nezvola ustanovujuce zasadnutie OZ do 30 dni od vykonania volieb, zasadnutie
sa uskutocni 30. pracovny den od konania volieb. Ak starosta nie je pritomny alebo odmieta
viest' takto zvolané zasadnutie OZ, vedie ho zastupca starostu; ak nie je pritomny alebo
odmietne viest zasadnutie OZ, vedie ho poslanec OZ (dalej ako ,poslanec®) povereny OZ.
. Obligatérne body rokovania OZ na ustanovujucom zasadnuti :

a) otvorenie zasadnutia

b) urcenie zapisovatela

c) vysledky volieb a zloZenie slubu

d) schvélenie programu a ur€enie overovatelov zapisnice

e) volba mandatovej komisie a volebnej komisie

f) oznamenie starostu o povereni poslanca zastupovanim starostu
g) poverenie poslanca OZ
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h) urcenie platu starostu obce

i) rézne

j) zaver.

Po otvoreni ustanovujuceho zasadnutia doterajSi starosta urli zapisovatela a nasledne

predseda alebo nim povereny ¢len miestnej volebnej komisie oboznami uc€astnikov

zasadnutia s vysledkami volieb.

Nasledne zlozi do ruk doterajSieho starostu slub novozvoleny starosta obce a prevezme si

insignie. Ak bol za starostu zvoleny doterajSi starosta, sklada sfub do ruk vekovo

najstarSiemu doterajSiemu poslancovi OZ. Novozvoleny starosta sa po zloZeni sfubu ujme
vedenia zasadnutia OZ. Novozvoleni poslanci skladaju sfub do rik novozvoleného starostu

a obdrzia osvedc&enie o zvoleni.

Po zloZeni sfubu novozvolenych poslancov sa konéi cCinnost doterajSieho OZ a

nasledne vystupi s prihovorom novozvoleny starosta.

OZ zlozené z novozvolenych poslancov schvaluje navrh programu zasadnutia na zaciatku

zasadnutia. Najprv sa hlasuje o bodoch navrhu programu, ktory uviedol starosta v

pozvanke. Na zmenu navrhu programu zasadnutia OZ je potrebny suhlas nadpolovicnej

vacsiny vSetkych poslancov. Starosta ur¢i dvoch overovatefov zapisnice z radov poslancov
oz.

Ak je to potrebné, na ustanovujucom OZ sa vykona volba mandatovej, pripadne volebnej

komisie. Uvedené komisie su len pracovné a ich vykon koné&i zasadnutim OZ.

a) Mandatova komisia overuje Ci poslanci a starosta boli riadne zvoleni a ¢i obdrzali na
zaklade preukazu totoZnosti osved&enia o zvoleni vydané Miestnou volebnou komisiou
v Siladiciach, zlozili zakonom predpisany slub, nevykonavaju funkciu nezlucitelnu s
funkciou poslanca OZ astarostu obce askuma pritomnost poslancov
a uznasaniaschopnost OZ.

b) Volebna komisia zabezpecuje priebeh volieb organov (spravidla tajnym hlasovanim),
ktoré sa volia priamo na ustanovujucom zasadnuti (napr. zastupca starostu), a
vyhotovuje spravu o vysledku volieb do organov OZ po sc€itani hlasov.

Obligatérnou komisiou je komisia na ochranu verejného zaujmu, ktoru zriaduje v sulade

s ustavnym zakonom ¢&. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii

verejnych funkcionarov v zneni neskorSich predpisov, OZ z poslancov OZ a musi mat

minimalne troch ¢lenov.

OZ na ustanovujucom zasadnuti urCi plat starostu podla zakona &. 253/1994 Z. z. o
pravnom postaveni a platovych pomeroch starostov obci a primatorov miest v zneni
neskorsich predpisov (dalej len "zdkon o pravnom postaveni a platovych pomeroch
starostov obci"). Ak bol terajsi starosta do funkcie opatovne zvoleny nezanika mu narok na
plat. Ak OZ nerozhodne o plate starostu patri starostovi zakladny plat bez akéhokolvek
zvysenia.

ClLa
Kompetencie OZ k vol'be zastupcu starostu

. Starostu zastupuje zastupca starostu, ktorého spravidla z radov poslancov OZ na celé

funk&né obdobie poveri zastupovanim starosta do 60 dni od zloZenia slubu starostu.

V pripade, Ze starosta nepoveri do 60 dni od zloZenia slubu Ziadneho poslanca vykonom
funkcie zastupcu starostu, zvoli ho OZ na najblizS8om rokovani OZ. Volba zastupcu
starostu obce sa realizuje finalnou formou uznesenia OZ.


https://www.aspi.sk/products/lawText/7/252863/1/ASPI%253A/253/1994%20Z.z.
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V pripade volby zastupcu starostu je na zvolenie potrebna nadpolovicna vacésina
pritomnych poslancov, pri€¢om volba prebieha tajnym hlasovanim.

. Zastupcu starostu mdze odvolat starosta, nového zastupcu starostu poveri starosta

zastupovanim do 60 dni od odvolania predchadzajuceho.

CL5
Priprava zasadnutia OZ

. Pripravu zasadnutia OZ organizuje OU Siladice v stgéinnosti so starostom, poslancami. Za

spracovanie a predlozenie materialov zodpoveda starosta obce.

. Priprava zasadnutia OZ zacina najmenej 14 dni pred planovanym terminom, ked

starosta obce uréi miesto, ¢as a program zasadnutia a spésob pripravy materialov.

. Poslancom OZ sa pozvanky spolu s navrhovanym programom rokovania a materialmi

odosSlu elektronickou formou na e-mailové adresy, najneskér 5 dni pred terminom
zasadnutia OZ. Vo vynimo¢nych pripadoch méze byt material predlozeny poslancom
priamo na rokovani OZ.

. Materialy ur€ené na rokovanie OZ sa vypracovavaju vecne a ¢asovo tak, aby umoznili prijat

VZN obce alebo uznesenie OZ v danej veci. Predkladat materidly OZ su
opravneni:

a) starosta obce

b) jednotlivi poslanci

¢) hlavny kontrolér
d) pripadne iné poverené osoby.

. Pisomné materialy k jednotlivym prerokovavanym bodom programu obsahuju najma:

a) nazov materialu

b) Cislo materialu podla programu rokovania

c) spracovanie konkrétnej problematiky

d) dévodovu spravu (podnet, ciel, ekonomicky prinos a pravny stav)
€) navrh na uznesenie.

. Spracovatel materialu zodpoveda za komplexné spracovanie  materialu.

Navrh na uznesenie alebo navrh VZN obce musi byt v sulade s Ustavou SR, zakonmi a
ostatnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a internymi normami obce.

. OZ si méze vo vynimocnych pripadoch, najma pred prerokovanim a schvalovanim navrhu

rozpoctu obce alebo inych osobitne vyznamnych materialov, zvolat pracovnu poradu.

. Pracovnu poradu zvolava starosta obce, a to bud z vlastného podnetu, alebo na zaklade

navrhu aspon jednej tretiny vSetkych poslancov OZ.

. O zvolani pracovnej porady musia byt poslanci informovani najmenej 3 dni vopred, a to

pisomne, elektronickou postou alebo inym preukazatelnym spésobom, spolu s oznamenim
miesta, Casu a programe pracovnej porady.

Pracovna porada nema charakter zasadnutia OZ a neprijimaju sa na nej uznesenia; jej
cielom je vymena nazorov, zladenie stanovisk a priprava podkladov pre riadne rokovanie
oz.

Kazdy poslanec OZ je povinny preukazovat svoju u€ast na pracovnej porade podpisom na
prezencnej listine, ktora je predkladana na kazdej porade.

Z pracovnej porady sa vyhotovuje struéna pisomna informacia (zaznam), ktory sa eviduje
a uchovava v registrature na OU v Siladiciach, do tejto evidencie mézu poslanci OZ
kedykolvek nahliadnut.



Cl.6
Zvolavanie zasadnuti OZ
. OZ zasada podfa potreby, najmenej vS8ak raz za tri mesiace. Zasadnutie OZ sa
uskutonuje v sulade so schvalenym harmonogramom, zasadnutie OZ mimo
harmonogramu sa zvolava na prerokovanie mimoriadnych alebo neo¢akavanych situacii
a neodkladnych uloh.

. OZ zasada v obci Siladice.

. Zasadnutie OZ zvolava starosta. Ak starosta nezvola zasadnutie OZ podla bodu 1 tohto
¢lanku, zvola ho zastupca starostu, alebo iny poslanec OZ.

. Ak zvola zasadnutie OZ zastupca starostu, alebo poslanec povereny OZ a starosta nie je
pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie OZ, vedie ho ten, kto zvolal
zasadnutie OZ.

. Ak poziada o zvolanie zasadnutia OZ asporn tretina poslancov, starosta zvola zasadnutie
OZ tak, aby sa uskutocCnilo do 15 dni od doru€enia Ziadosti na jeho zvolanie.

. Ak starosta nezvola zasadnutie OZ podla bodu 5 tohto ¢lanku Rokovacieho poriadku,
uskuto€ni sa zasadnutie 15. pracovny den od doru€enia ziadosti na jeho konanie.

. Zasadnutie OZ sa uskuto€riuje v sulade so schvalenym planom zasadnuti OZ alebo
v zmysle bodu 3 alebo 5 tohto ¢lanku Rokovacieho poriadku.

. Zasadnutia OZ sa zacinaju spravidla o 18.00 hod. O 19.00 hod. sa zasadnutia prerusuju
pre moznost' vystupenia ob&anov.

CL7
Navrh programu zasadnutia OZ
. Navrhovany program zasadnutia spolu s informaciou o mieste a €ase zasadnutia OZ sa
oznamuje a zverejfiuje na Uradnej tabuli obce a na webovom sidle obce aspon 3 dni pred
zasadnutim OZ. Program vychadza z potrieb obce, z uloh zaradenych v plane prace na
prislusné obdobie, ako aj z prijatych uzneseni OZ.

. Navrh jednotlivych bodov programu a ich poradia predklada starosta na zaklade vlastnych
navrhov, alebo navrhov poslancov, z prijatych uzneseni ako aj potrieb obce a jej
obyvatelov.

Cl. 8
Zasadnutie OZ
. Zasadnutia OZ su zasadne verejné. Zasadnutia sa zucastnuju poslanci, v pripade potreby
zamestnanci Obecného uradu Siladice (dalej len ,oU Siladice), a ak je to potrebné,
starosta po odporu¢ani OZ alebo podfa vlastného uvazenia pozve aj dalSie osoby na
zasadnutie OZ.

. OZ rozhoduje o zakladnych otédzkach Zivota obce v zmysle § 11 ods. 4 pism. k) zakona o
obecnom zriadeni , schvaluje Statut obce, rokovaci poriadok obecného zastupitelstva a
zdsady odmefovania poslancov. Schvaluje tiez iné pravne predpisy.

. Vyhlasit zasadnutie OZ alebo jeho Cast' za neverejné je mozné na zaklade rozhodnutia
OZ alebo vzdy, ak predmetom zasadnutia su informacie alebo veci chranené podfla



osobitnych zakonov. Zasadnutie OZ nemozno vyhlasit za neverejné v pripadoch
stanovenych v § 12 ods. 8 pism. a) a b) zakona o obecnom zriadeni.

OZ rokuje vzdy v zbore. Zasadnutie OZ vedie jeho predsedajuci, ktorym je starosta obce
Siladice. V pripade jeho nepritomnosti vedie zasadnutie zastupca starostu. Starosta ma
pravo viest rokovanie OZ i v pripade, ak ho zvolala ina opravnena osoba.

5. Ak bolo zasadnutie OZ zvolané v zmysle ¢l. 3 bodu 3 tohto Rokovacieho poriadku, vedie
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ho zastupca starostu alebo poslanec povereny OZ.

Ak bolo zasadnutie OZ zvolané podla &l. 6 bodu 4 tohto Rokovacieho poriadku, vedie ho
ten, kto zasadnutie zvolal.

NeuCast na =zasadnuti OZ sa vopred pisomne ospravedifiuje starostovi
(e-mailom alebo postou). Vo vynimo€nych a nepredvidatelnych pripadoch (napr. nahle
umrtie blizkej osoby, dopravna nehoda alebo nahle zranenie poslanca alebo jeho blizkej
osoby ainé), je mozné akceptovat aj telefonické ospravedinenie v den konania OZ
starostovi. Oneskoreny prichod na zasadnutie OZ alebo skorsi odchod zo zasadnutia
poslanec vopred pisomne (e-mailom alebo poStou) alebo Ustne na zasadnuti OZ
ospravedIni starostovi, resp. predsedajucemu. Poslanec mdzZe svoju ucast na rokovani
prerusit tak, Ze oznami dévod odchodu z rokovania a pripadny ¢as navratu na rokovanie
OZ predsedajucemu. Dévod neucasti sa vzdy uvedie v prezenénej listine.

Obligatérnymi bodmi rokovania OZ su:

a) otvorenie
b) proceduralne otazky (volba pracovnych komisii, schvalenie programu, informacia o
podpise zapisnice, urCenie overovatelov zapisnice)

C) sprava o plneni uzneseni

d) interpelacie poslancov

e) jednotlivé body programu

f) rbézne

g) ukoncenie zasadnutia OZ

Predsedajuci otvori zasadnutie OZ v uréenu hodinu. V pripade, Ze v rokovacej miestnosti
nie je v ur€enu hodinu pritomna nadpolovi¢na vacsina vietkych poslancov, aby bolo OZ
spbsobilé rokovat a uznasat sa, predsedajuci odlozi otvorenie zasadnutia do doby, kedy
je splnena zakonna podmienka ucasti nadpolovi¢nej vaésiny vSetkych poslancov na
zasadnuti OZ, najviac vSak do 30 minut od hodiny uréenej na otvorenie zasadnutia. Ak
OZ nie je po tomto Case spdsobilé rokovat’ a uznasat’ sa, starosta obce zvola do 14 dni
nové zasadnutie. Rokovacim jazykom na zasadnuti OZ je Statny jazyk. V uUvode
zasadnutia predsedajuci oznami pocet pritomnych poslancov a predloZi na schvalenie
program zasadnutia. OZ schvaluje navrh programu zasadnutia a jeho pripadnd zmenu
na zaciatku zasadnutia. Navrh na zmenu resp. doplnenie programu mdze podat’ starosta
obce, poslanci a hlavny kontrolor. Ak starosta odmietne dat hlasovat o navrhu programu
zasadnutia OZ alebo o jeho zmene, straca pravo viest zasadnutie OZ, ktoré dalej vedie
zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie
0OZ, vedie ho poslanec povereny OZ. Starosta alebo predsedajuci vedie zasadnutie tak,
aby malo pracovny charakter, vecny priebeh a aby splnilo ucel v sulade so schvalenym
programom.

Rokovanie OZ pokracuje volbou volebnej komisie (len vtedy, ak OZ niekoho na
zasadnuti OZ voli napr. hlavného kontroléra, ¢lenov komisii OZ atd.), uréenim dvoch
overovatelov zapisnice a zapisovatela. PocCet a zlozenie €lenov komisii na navrh
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predsedu voli OZ z radov poslancov OZ a dvoch overovatelov (z radov poslancov OZ)
a zapisovatela (z radov zamestnancov OU Siladice) uréuje starosta. Ak obec nema
zamestnanca OU, alebo ma, ale z vaznych a inych dévodov (napr. ochorenie, zranenie,
dovolenka), nie je mozné zabezpecit jeho pritomnost na rokovani OZ, zapisovatela
uznesenim voli OZ z radov poslancov OZ.

Dalej predsedajuci vyzve overovatelov zapisnice zvolenych na predchadzajicom
zasadnuti OZ, aby predniesli stanovisko, Ci je zapisnica z predchadzajuceho zasadania
OZ vsulade so skutocnym priebehom predchadzajuceho zasadnutia OZ
(t. j. prednesenie potvrdenia o overeni zapisnice), resp. oznamenia, Ci boli k zapisnici
podané pripomienky alebo namietky zo strany poslancov OZ vratane overovatelov
zapisnice. Pokial boli podané pripomienky alebo namietky, o tychto rozhoduje OZ po
vyjadreni overovatelov. Ak OZ uzna namietku ako opravnenu, zapisnica sa opravi alebo
OZ prijme doplfiujuce uznesenie. Po zapracovani pripomienok sa zapisnica schvaluje
hlasovanim OZ. Ak namietky neboli podané, povazuje sa zapisnica za schvalenu.

Spravy, navrhy a iné body schvaleného programu prednesie spravidla starosta, resp. ina
poverena osoba.

Do rozpravy k jednotlivym bodom programu sa hlasia poslanci zdvihnutim ruky po vyzve
predsedajuceho. Rozprava pozostava z diskusnych prispevkov a faktickych poznamok.
Starosta udeluje slovo najskér poslancom v poradi, v akom sa do rozpravy prihlasili a
po nich hlavnému kontrolorovi, ak sa do rozpravy prihlasil. Ak starosta neudeli slovo
poslancovi, ktory ofi poZiadal v suvislosti s prerokivanym bodom programu, straca pravo
viest OZ, ktoré dalej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo
odmietne viest zasadnutie OZ, vedie ho poslanec povereny OZ.

Ak na zasadnuti OZ poziada o slovo poslanec NR SR, poslanec Eurdpskeho
parlamentu, zastupca vlady alebo Statneho organu, bude mu udelené slovo. Slovo sa
mbze udelit aj ktorémukolvek obyvatelovi obce Siladice v pripade, Zze to navrhne
niektory z poslancov OZ a OZ o vystupeni obyvatela rozhodne hlasovanim.

Poslanec je povinny na zacliatku rokovania OZ, na ktorom vystupi v Uvode svojho
vystupenia oznamit, Ze ide o rokovanie o veci, na ktorej ma osobny zaujem, alebo ide o
vec, z ktorej ma majetkovy prospech politicka strana alebo hnutie, ktorej je clenom, ak
mu je tato skuto€nost znama.

Ak ma poslanec proceduralny navrh ku konkrétnemu bodu programu, ktory sa dotyka
rokovania, prihlasi sa o slovo po rozprave k nemu. Predsedajuci mu udeli slovo. Ak je
potrebné o proceduralnom navrhu poslanca rozhodnut, da predsedajuci o tom hlasovat
bez rozpravy.

Ugastnici sa mdézu hlasit o slovo az do ukondenia rozpravy. Rozprava sa skondi
spravidla po vystupeni vSetkych prihlasenych poslancov. OZ sa méze uzniest, zZe
prihlaseny do rozpravy neméze hovorit' o tej istej veci dvakrat, pripadne limitovat dizku
vystupenia. Spracovatelovi navrhu sa slovo pocas rozpravy udeli kedykolvek, ak o to
poziada. Recnik, ktorému sa slovo udelilo, je povinny hovorit v Stathom jazyku, ak sa
slovo udeli cudziemu Statnemu prisludnikovi, tento si timo€enie do Statneho jazyka
zabezpedCi sam.

Ugastnici nesmu rusit starostu ani iného diskutujliceho pri jeho prejave, ak mu bolo
udelené slovo. V pripade, Ze diskutujuci nehovori k veci, méZe mu predsedajuci odfiat
slovo s tym, Ze da o tomto navrhu hlasovat poslancom.
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Kazdy poslanec OZ ma pravo sa riadne prihlasit do diskusie k prerokivanému bodu
programu. Diskusny prispevok poslanca nesmie prekro€it 10 minat. V diskusnom
prispevku mdze poslanec predniest svoj nazor, stanovisko, navrh, navrhnut uznesenie
alebo zmenu navrhu, klast otazky. Diskusné prispevky idu podfa poradia, v akom sa
poslanci prihlasili. K jednému bodu ma poslanec pravo diskutovat maximalne 1-krat.
Predsedajuci moéze diskusiu zastavit, dat pokracovat alebo zacat novu.

Kazdy poslanec OZ ma pravo vystupit' v rozprave s faktickou poznamkou, ktorou reaguje
na tému predkladaného materialu a vystupenie ostatného re¢nika, neméze v nej vSak
uplatiiovat vecné stanoviska k prerokovavanej téme, pozmenujice alebo doplfujlice
navrhy. Faktickd poznamka nesmie presiahnut 1 minutu. V pripade, Ze presiahne tento
limit, predsedajuci odoberie diskutujucemu slovo a poZiada o zavere¢nu vetu. Faktickou
poznamkou nemozno otvorit dalSiu diskusiu a nie je mozné reagovat faktickou
poznamkou na fakticki poznamku.

Navrh na ukoncenie rozpravy k danej téme méze predniest kazdy poslanec, o takomto
navrhu sa hlasuje. Po schvaleni navrhu na ukonéenie rozpravy sa poslanci uz nemdzu
hlasit do rozpravy k tejto téme. V pripade, Zze k danej problematike nema zaujem v ramci
rozpravy vystupit ziadny z poslancov, rozpravu ukon¢i starosta.

O priebehu rokovania OZ spiSe zapisovatel zapisnicu, ktorl overia 2 overovatelia.
Zapisnice z predchadzajlcich zasadnuti OZ su k nahliadnutiu na OU Siladice a
zverejiiuju sa aj na webovom sidle obce Siladice.

Prerusit zasadnutie OZ mozno len zo zavaznych dévodov (napr. strata
uznaSaniaschopnosti 0OZ, mimoriadne okolnosti alebo ohrozenie bezpecnosti,
organizaéné a technické dévody, zdravotné alebo osobitné dévody poslancov alebo
starostu, v pripade vazneho naru$enia priebehu rokovania verejnostou, ¢asové dévody).
O preruseni zasadnutia OZ rozhoduje predsedajuci. Informacia (€as a dévod) o preruseni
konania sa zapisuje do zapisnice spolu s informaciou o ¢ase opatovného pokra¢ovania
rokovania OZ.

Predsedajuci je opravneny vyhlasit prestavku v rokovani OZ. Predsedajuci vyhlasi
prestavku podla harmonogramu alebo po uplynuti troch hodin rokovania. Mimoriadnu
prestavku v dizke najviac 10 minut vyhlasi predsedajici:

a) v pripade riedenia spornych otazok alebo situacii za u¢elom dohadovacieho konania
b) ak o to poziada ktorykolvek poslanec a po schvaleni OZ.

Rokovanie OZ predsedajuci ukonci po prerokovani vietkych bodov programu alebo po
prekrogeni 22.00 hod. PrediZenie rokovania po 22.00 hod odsuhlasi hlasovanim OZ.
O preruSeni rokovania mozno rozhodnut uznesenim OZ. Takéto uznesenie musi
obsahovat ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokracovat.

Ak pocas rokovania klesne ucast poslancov OZ pod zakonom stanovenu hranicu,
predsedajuci rozhodne o preruseni rokovanie OZ na 15 minut. V pripade, ze ani po
tomto limite nebude OZ uznaSaniaschopné, predsedajici rozhodne o preruSeni
rokovanie OZ a zvola jeho pokracovanie do 14 dni. Informacia o preruseni konania (Cas
a dovod) sa zapisuje do zapisnice spolu s informaciou o dni a ¢ase opatovného
pokradovania rokovania OZ.

Do rokovacej miestnosti je zakazané vnasat zbrane, vybusniny, paralizujuce pristroje a
latky a pouzivat poc€as rokovania mobilné telefony. Osobu, ktora porusi tento zakaz
mobze predsedajuci vykazat z miestnosti.



28. Osobu, ktora zjavne pod vplyvom alkoholu alebo inej navykovej latky rusi rokovanie OZ
mobze predsedajuci vykazat z rokovacej miestnosti.

29. Ugastnik zasadnutia, ktory neuposlichne vyzvu, ktorou sa mu odobralo slovo, ktory
svojimi prejavmi alebo ¢&inmi v rokovacej miestnosti prekrolil hranice sluSnosti
predsedajuci vyzve zachovavat poriadok, ak vyzva na zachovanie poriadku nevedie k
naprave mdze predsedajuci u€astnika rokovania vykazat z miestnosti.

30. Ak predseda rozhodne o vykazani osoby zrokovacej miestnosti OZ 2z ddvodov
uvedenych v bode 27, 28 a 29 tohto ¢lanku Rokovacieho poriadku, tato osoba moze
vzniest ustne namietku proti vykazaniu priamo na rokovani OZ, pricom namietka by mala
obsahovat minimalne oznacenie osoby, ktora namietku podala, oznacenie rozhodnutia
predsedajuceho proti ktorému smeruje a stru¢né odévodnenie. O namietke proti
vykazaniu z rokovacej miestnosti rozhoduje predseda. Namietka spolu s rozhodnutim
predsedajuceho o jej prijati alebo zamietnuti sa zapisuje do zapisnice.

ClL.9
Priprava uzneseni OZ a nariadeni obce
1. Navrhy uzneseni OZ sa pripravuju su€asne s predkladanymi materialmi. Podklady pre
navrhy uzneseni pripravuju prislusni zamestnanci OU Siladice alebo starosta.
2. Uznesenia OZ sa formuluju stru¢ne, jasne a konkrétne s menovitym uréenim nositefov uloh
a s terminmi pre ich splnenie.
3. Uznesenia OZ sa terminologicky formuluju podla potreby OZ v Siladiciach najma:

a) konStatuje urcité okolnosti, ktoré charakterizuju situaciu alebo vyvo;j,

b) berie na vedomie informaciu o situacii, stave,

c) suhlasi-nesuhlasi snavrhom navykonanie uritého opatrenia,

d) schvaluje-neschvaluje urité navrhy, opatrenia, predaj,

e) zriaduje a rusi svojeorgany

fy vymenuva, voli, ustanovuje, odvolava urcité osoby do funkcii
alebo z funkcii,

g) vyhlasuje miestne referendum,

h) vydava nariadeniaobce/uznasa sa na VZN obce,

i) udeluje Ccestné obCianstvo, cenu obce,

j) splnomocnuje ur€itu osobu nieCo vykonat,

k) odporuc¢a vykonat urcité kroky,

) Ziada predlozit rbzne spravy,

m) meni a dopifnia uznesenie OZ &...... zo dia.....

n) uklada /OU Siladice / hlavnému kontrolérovi / ulohy, ktoré treba splnit (napr. OU
Siladice pripravit podklady na spracovanie navrhu rozpoctu obce na rok.....v termine
do....; hlavny kontrol6r vykonat kontrolu hospodarenia s finanénymi prostriedkami
poskytnutymi z rozpoltu obce obdianskemu zdruzeniu s nazvom....alebo predlozit
spravu o vysledku kontroly na zasadnuti OZ, ktoré sa bude konat dia....) .

4. Uznesenia OZ nesmu odporovat Ustave SR, zakonom a vSeobecne zavéznym pravnym
predpisom a musia byt v sulade so Statutom obce a s dalSimi vnutroorganizacnymi
predpismi. Z hladiska zakonnosti m6Ze predsedajuci pred prijatim uznesenia poziadat
0 pravne alebo odborné stanovisko prizvané osoby (napr. hlavného kontroléra, obecného
pravnika, odbornika), okresny urad — odbor vSeobecnej vnutornej spravy, okresného
prokuratora.



5. Vydavanie VZN, spbsob zverejnenia a pripomienkovania az po ich vyhlasenie na uradnej

10.

tabuli obce Siladice sa riadi ustanoveniami zakona o obecnom zriadeni a suvisiacich
pravnych predpisov.

Cl.10
Postup prijimania uzneseni

K predloZzenému navrhu uznesenia, ktory obdrzi kazdy poslanec pred za¢atim zasadnutia,
je mozné podavat pozmeniujuce navrhy. Pozmenujuce navrhy sa mézu podavat v pisomnej
forme alebo ustne. Navrh musi byt formulovany struéne a jasne.
Po ukonéeni rozpravy k jednotlivym bodom, v odévodnenych pripadoch aj po€as nej
predsedajuci necha o jednotlivych pozmerujucich navrhoch hlasovat v poradi, v akom ich
predkladali poslanci.
Pred hlasovanim o kazdom navrhu predsedajuci oznami, o akom navrhu sa bude hlasovat
a precita konec¢ny text navrhu na uznesenie. Predsedajuci pri hlasovani postupne vyzve
pritomnych poslancov, aby hlasovali ,za“, ,proti“, ,zdrzal sa hlasovania.
Na zasadnuti OZ sa hlasuje spravidla verejnym hlasovanim, ktoré poslanec vykona po
vyzve predsedajuceho viditelnym zdvihnutim ruky nad hlavu. Scitanie hlasov zabezpecuje
starosta.
V pripade, Ze neboli prijaté Ziadne pozmenujuce navrhy a navrh je totozny s pisomnym
navrhom na uznesenie, predsedajuci uvedie len bod textu pisomného navrhu na uznesenie.
V pripade, Ze bol na rokovani predloZzeny pozmenujuci navrh k navrhu uznesenia, ktory
podstatne meni pisomne predloZeny navrh uznesenia, OZ hlasuje prednostne o pisomne
predlozenom navrhu uznesenia. Starosta predlozi po hlasovani presné pisomné znenie
prijatého uznesenia zamestnancovi OU Siladice povereného vypracovanim uzneseni zo
zasadnutia OZ.
O kazdom navrhu rozhoduje OZ hlasovanim, ktoré konéi samostatnym uznesenim (alebo
rozhodnutim, Ze uznesenie sa neprijima, ak navrh neziskal zdkonom ustanoveny potrebny
pocet hlasov poslancov OZ, pricom tato informacia sa zaznamena do zapisnice zo
zasadnutia OZ). Schvalené navrhy na uznesenie zaradi starosta do celkového uznesenia
OZ, ktory je suhrnnym dokumentom v8etkych prijatych uzneseni na zasadnuti OZ. Tento
dokument je potom z&vazny pre vykonavanie prijatych rozhodnuti (napr. pre starostu, OU
Siladice...)
Pred kazdym hlasovanim sa zistuje pocet pritomnych poslancov. Pri kazdom hlasovani sa
zistuje:

a) pocet pritomnych poslancov,

b) pocet poslancov hlasujucich za,

c) pocet poslancov hlasujucich proti,

d) pocet poslancov hlasujucich, ktori sa zdrzali hlasovania,

e) pocet poslancov, ktori nehlasovali.
Po kaZzdom hlasovani sa oznami aj pocet pritomnych poslancov a pocéet pritomnych
poslancov, ktori nehlasovali.
Vysledky hlasovania vyhlasi predsedajuci alebo ur€eny ¢len volebnej a mandatovej komisie
tak, ze oznami:

a) pocet poslancov, ktori sa zucastnili na hlasovani

b) pocet poslancov, ktori hlasovali za navrh,

c) pocet poslancov, ktori hlasovali proti navrhu,

d) pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania,
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11.

12.

13.

14.

15.

17.

18.

19.

e) pocet poslancov, ktori nehlasovali.
0OZ méze rozhodnut, ze o urcitej veci sa bude hlasovat tajnym hlasovanim. V pripade volieb
individualnych organov (napr. hlavny kontroldr) sa spravidla hlasuje tajne. Podrobnosti o
spbsobe a vykonani volby hlavného kontroléra a naleZitosti prihlasky ustanovi OZ
uznesenim, v sulade so zakonom o obechom zriadeni. Tajné hlasovanie sa organizuje
prostrednictvom volebnej komisie, ktoru schvalilo na zaciatku rokovania OZ. Pri tajnom
hlasovani volebna komisia navrhne spdsob tajného hlasovania, s€ita hlasy a vyhlasi
vysledky. O tomto ukone volebna komisia spiSe zapis a zapecati hlasovacie listky, ktoré su
sucCastou zapisnice z rokovania OZ.
Uznesenie je prijaté (schvalené) ak za navrh uznesenia hlasovala nadpolovi¢na vacsina
pritomnych poslancov OZ. Ak za navrh uznesenia nehlasovala nadpolovi¢na vacsina
pritomnych poslancov OZ uznesenie nie je prijaté (schvalené).
Ak OZ neprijme navrhované uznesenie ani ziadny z navrhnutych pozmeriujucich navrhov,
starosta navrhne dalsi postup vo veci, ktory predlozi OZ na schvalenie.
Starosta obce je opravneny v prijatom uzneseni opravit chyby v pisani, v pocitani a iné
zrejmé nespravnosti.
Na zaklade podkladového materidlu zo zasadnutia OZ sa vypracuje rovnopis uzneseni,
ktoré podpisuje starosta obce do 10 dni od ich schvalenia. Starosta obce ma pravo v
zmysle § 13 ods. 6 zakona o obecnom zriadeni vyuzit sistaéné pravo a nepodpisat
uznesenie. O nepodpisani uznesenia informuje starosta obce poslancov na najblizSom
zasadnuti OZ.
Prijaté uznesenia sa zverejfiuju na webovej stranke obce Siladice najneskor do piatich dni
od ich podpisania starostom obce, spolu so zverejnenim menovitého hlasovania
poslancov OZ, ak zakon o obecnom zriadeni alebo iny prisluSny pravny predpis neurci ind
lehotu na ich zverejnenie. Obec zaroven zabezpeci, aby bolo uznesenie pristupné
kazdému, kto o to prejavi zaujem.
Podla § 12 ods. 7 druhej vety zdkona o obecnom zriadeni, na prijatie uznesenia OZ je
potrebny suhlas nadpoloviénej vacsiny pritomnych poslancov, ak c¢ast vety za
bodkoCiarkou, odsek 5, § 13 ods. 8 § 18a wods. 3 a 10,
§ 20a ods. 4 a § 20b ods. 5 alebo osobitny zadkon neustanovuje inak. Na prijatie VZN je
potrebny suhlas trojpatinovej vacsiny pritomnych poslancov OZ.
VZN obce podpisuje starosta obce a musi sa vyhlasit vyvesenim na uradnej tabuli najmenej
na dobu 15 dni. Prijaté uznesenia a VZN obce sa zverejiuju aj na webovej stranke obce
Siladice.

Cl. 11
Kontrola plnenia uzneseni

. Za splnenie uloh obsiahnutych v uzneseni aterminov na ich splnenie zodpoveda ten,

komu su ulohy urené. Ak je urCenych viac zodpovednych osbb, gestorom spinenia
uznesenia je zodpovedny uvedeny ako prvy v poradi.

V pripade odévodnenej pri€iny nedodrzania terminu alebo nesplnenia uznesenia méze
zodpovedna osoba poZiadat OZ o zmenu terminu, alebo o zmenu pévodného uznesenia o
¢om OZ rozhodne hlasovanim.

PriebeZnu kontrolu plnenia uzneseni medzi zasadnutiami OZ vykonavaju:

a) starosta obce (zabezpecuje vykon uzneseni),

b) hlavny kontrolér (kontroluje ich pinenie),
c) OZ (ma pravomoc vyzadovat spravu o plneni uzneseni od subjektu, ktorému bola
uloha ulozena a dohliadat’ na ich plnenia).
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N

. PInenie uzneseni OZ vyhodnocuje hlavny kontrolor obce a predklada ich ako material na

rokovanie OZ starostovi obce a poslancom OZ v Strukture — splnené, plnené priebezne
a nesplnené v termine.
Cl. 12
Interpelacia poslancov

. Poslanci OZ maiju pravo interpelovat starostu vo veciach tykajucich sa vykonu ich prace.

Interpelacia je otazka suvisiaca s vykonom prace verejného funkcionara.

. Kazda interpelacia sa zapisuje do zapisnice bud v plnom zneni (pri pisomnej podobe)

alebo v stru€nej a jasnej formulacii (pri ustnej podobe).

Poslanci mézu predkladat interpelacie najneskér 5 pracovnych dni pred zasadnutim OZ
osobne na OU v Siladiciach, alebo v tejto lehote zaslat po$tou alebo elektronicky, pricom
pre posudenie dodrzania lehoty je rozhodujici datum na prezentacnej peéiatke OU
v Siladiciach.

Poslanci mézu interpelovat starostu aj priamo na rokovani OZ v bode ,INTERPELACIE*.

Pri rokovani OZ v bode ,INTERPELACIE predsedajuci najskor preéita interpelacie
predlozené podla bodu 3 tohto ¢lanku Rokovacieho poriadku a suasne precita odpovede
na takto predlozené interpelacie. Poslancom interpelujucim podla bodu 3 tohto ¢lanku
Rokovacieho poriadku bude pisomné vyhotovenie odpovedi na interpelacie odovzdané
po ich preditani, priamo na zasadnuti OZ.

Poslancovi interpelujucemu podfa bodu 4 tohto &lanku Rokovacieho poriadku bude
zaslana pisomna odpoved do 30 dni po zasadnuti OZ. Ak starosta mdze odpovedat na
interpelaciu ihned na zasadnuti OZ, ak ma potrebné informacia, pri€om odpoved starostu
sa uvedenie do zapisnice zo zasadnutia alebo sa zapracuju ako samostatna priloha
k zapisnici.

Starosta ukonéi bod interpelacie, ked' uz nikto z poslancov nema dalSiu interpelaciu.
Zapisnica z rokovania OZ, v ktorej su uvedené podané interpelacie a pisomné odpovede
na ne sa eviduje a uchovava v registratire na OU v Siladiciach, do tejto evidencie mézu
poslanci kedykolvek nahliadnut na OU. Po spracovani odpovedi sa interpelacie a
odpovede na ne resp. zapisnica z rokovania OZ sa vyhotovi najneskér do 15 dni po
ukonéeni rokovania OZ a zverejni na webovom sidle obce Siladice najneskdr 7 dni
pred najblizS§im zasadnutim OZ, ak zdkon o obecnom zriadeni alebo iny prislusny
pravny predpis neustanovuje inu lehotu na vyhotovenie a/ alebo zverejnenie zapisnice.
Zapisnicu podpisuje starosta, overovatelia a zapisovatel.

Cl.13
Ugast’ verejnosti a médii na rokovani OZ

. Verejnost sa mbze zuc€astnit na verejnom rokovani OZ, pricom sa mbze zdrziavat na

mieste pre fiu uréenom. Obyvatel obce Siladice tiez mbze vyjadrit’ svoj nazor vo verejnej
diskusii, ak je samostatnym bodom programu.

Dizka verejného vystipenia jedného obyvatela nepresiahne 15 minat. OZ sa bez rozpravy
mobze uzniest na navrh predsedajuceho alebo poslanca na inom ¢asovom obmedzeni
rozsahu diskusnych prispevkov.

Zastupcovia hromadnych informacénych prostriedkov (médii) sa mbézu zdrziavat len na
miestach pre nich urcenych.
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4. Obyvatelia obce Siladice, zastupcovia médii ako aj iné osoby pritomné na rokovani OZ
nesmu rusit priebeh rokovania. V pripade ich nevhodného spravania alebo rusenia
poriadku moze predsedajuci rusitela poriadku vykazat alebo nechat vyviest z budovy. Ak
ruSenie schodze pokraduje, predsedajuci méze nariadit’ vypratat miesta uréené pre
verejnost alebo média. Na zabezpecenie poriadku v rokovacej miestnosti a vykazanie
os6b z rokovacej miestnosti sa vztahuju ustanovenia ¢l. 8 bodu 27 az 30 tohto
Rokovacieho poriadku.

Cl. 14
Organizaéno-technické zabezpecenie rokovani OZ
1. Pripravu, organizaCné a technické zabezpelenie zasadnuti OZ zabezpecuju prislusni
zamestnanci OU v Siladiciach,
2. O kazdom zasadnuti OZ sa vyhotovi zapisnica, v ktorej sa uvedie najma:

a) datum, ¢as a miesto zasadnutia OZ

b) udaj o tom kto (meno a priezvisko, funkcia) zasadnutie viedol

c) kofko poslancov bolo pritomnych, nepritomnych, ospravedinenych

d) informacie o overeni zapisnice z minulého zasadnutia a mena novourenych
overovatelov zapisnic

e) schvaleny program zasadnutia

f) kto (meno a priezvisko, funkcia) hovoril v rozprave k jednotlivym bodom a najma, ak
prediozil navrh na zmenu uznesenia, tak text tohto navrhu alebo nesuhlasné
stanovisko poslanca, ktoré ziada zaznamenat' do zapisnice

g) aké interpelacie boli vznesené

h) navrhy poslancov a ob¢anov z diskusie

i) prijaté uznesenia

j) prehlad o hlasovani poslancov k jednotlivym bodom rokovania.

3. Sucastou zapisnice su vSetky pisomne predloZzené dokumenty. Zapisnicu podpisuje
starosta, dvaja overovatelia a zapisovatel.

4. Overenie zapisnice podpisom na zapisnici vykonaju urCeni overovatelia na vyzvanie
(pisomne, e-mailom alebo telefonicky) zapisovatefom alebo starostom v lehote urCene;j
starostom, neskdér vSak 7 dni pred najbliz§im zasadnutim OZ. Ak maju overovatelia
vyhrady alebo dopinky k zneniu zapisnice, podpiSu zapisnicu s uvedenim slov "s
vyhradou v prilohe" a svoju vyhradu pripoja k zapisnici. Ak overovatelia z akéhokolvek
doévodu nedodrzia termin v prvej vete, zapisnica sa povazuje uplynutim tohto terminu za
overenu.

5. Zapisnica z rokovania OZ sa vyhotovi najneskoér do 15 dni po ukonéeni rokovania OZ
a zverejni na webovom sidle obce Siladice najneskér 7 dni pred najbliz§im zasadnutim
0Z, ak zakon o obecnom zriadeni alebo iny prislusny pravny predpis neustanovuje inu
lehotu na vyhotovenie a/ alebo zverejnenie zapisnice. Zapisnicu podpisuje starosta,
overovatelia a zapisovatel. Overena zapisnica ako autenticky doklad zo zasadnutia OZ je
uloZena spoloéne s prislusnymi podkladmi a uzneseniami na OU v Siladiciach.

6. Za uloZenie a nakladanie so zapisnicami a suvisiacimi materidlmi zodpoveda zapisovatel.
VSetky materialy sa archivuju v sulade s registraturnym poriadkom. Poslanci OZ maju pravo
nahliadnut do tychto materidlov len za pritomnosti osoby zodpovednej za archivaciu
materialov OZ.
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Cl. 15
Zaverecné ustanovenia

. Rokovaci poriadok, zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku sa predkladaju len v
pisomnej forme a podliehaju schvaleniu OZ nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych
poslancov OZ formou uznesenia.

. Poslanci OZ su povinni riadit’ sa tymto rokovacim poriadkom a désledne dodrziavat jeho
ustanovenia. Tymto rokovacim poriadkom sa riadia starosta, poslanci a ostatni ucastnici
rokovania OZ.

. Rokovaci poriadok bol prerokovany a schvaleny OZ dia ........ uznesenim €. ..........

. Uginnost nadobuda dia 01.10.2025

. Tymto Rokovacim poriadkom Obecného zastupitelstva v Siladiciach sa rusi Rokovaci
poriadok Obecného zastupitel'stva obce Siladice schvaleny OZ obce Siladice uznesenim
Cislo: 7/2010/A/3/ dna 26.10.2010.

Ing. Zuzana Noskova
starostka obce Siladice
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